
关于期末考试命题、阅卷评分和试题分析的要求

各系、各任课教师：

考试试卷和成绩评定是衡量教学水平、质量和效果的重要参考依据，也是学校“412”质量工程的重要内容之一。为了确保教学质量，加强考试管理，进一步做好课程考试命题工作，使学院的考试工作更具科学性、合理性、规范性，现将有关命题、阅卷和成绩评定的要求重申如下，请各位教师遵照执行：

1、 命题的组织：所有课程都必须严格按照学校规定，实行教考分离（任课教师不得参加自己任课课程考试命题）；由两名以上的教师担任的课程号相同的课程必须统一教材、统一命题，严禁出现不同的试卷。

2、 命题的要求：考试的命题要充分体现教学的目的，应能覆盖课程教学大纲的主要内容。试题的难度要恰当，难易搭配要合理；份量要适中，要注意点面结合，突出重点；题型力求多样化，考试内容注重学生综合应用能力的考察；一般学生能在90分钟左右完成答卷。试题措词要严谨明确，避免引起多义、歧义或误解等情况。同一份试卷中不应当出现有重复的内容。一般不得有不加任何改动直接选用近三年已在同类考试中用过的试题。A、B卷的难易度应当一致。（可在命题前征求任课教师的意见，在命题过程中直到考试结束前，不得与任课教师讨论试题内容或向任何人提供有关试题的信息。）命题人应仔细校对题目，给出标准答案、每道大题和小题的得分及评分细则，总分一律按100分计算。
3、 试卷格式的要求：试卷用A4纸印制。每门课程需交A、B两份试卷到教务处（按标准格式制作，格式附后），由教务处任选一份作为考试用题（另一份作为补考、缓考用卷）。每份试卷都应该写明本课程的课程号、课程名称、任课教师姓名（由几个教师任课的须写出几个教师的姓名）、适用专业等、并注明开卷或闭卷或半开卷。

4、 交题时间的要求：每学期各门课程的试卷（A卷和B卷）必须经过主管院长签字后在课程结束前两周一式两份交教务处，对凡因晚交试卷或者试卷不符要求而耽误了试卷印制时间最终影响考试的，学校将追究其责任。任课教师应参加该门课程的监考。
5、 阅卷的要求：考试阅卷应以课程为单位施行流水评阅，不得各自评分。每个阅卷教师应在自己阅题部分签字,同时应在卷首得分表中登记自己阅题部分的成绩并签名、登记阅题时间。
6、 评分的要求：评分应严格按照标准答案和评分细则。如对试题或答案有疑义，应共同研究商定，并将商定结果写出书面的文字说明，作为成绩登记表（附后）的附件材料。
每门课程的最终成绩应按：
总分=考勤及作业成绩（平时成绩）*q1+实验成绩*q2+期中考试成绩*q3+期末考试成绩*q4
其中：q1=10%，q2=10%，q3=20%，q4=60%  （务必注意：q1+q2+q3+q4=100%）
没有实验项目的：q1=10%，q2=0，q3=20%，q4=70%
没有期中考试的：q1=10%，q2=20%, q3=0，q4=70%
没有实验项目和期中考试的：则q1=20%, q2=0, q3=0，q4=80%
7、 试卷分析的要求：阅卷结束后，课程组必须共同完成试卷分析。试卷分析应包括定量和定性分析。定量分析主要有：图文表示分数分布情况，各题的得分率统计和难度分析等；定性分析包括试题的整体评价，学生对该课程学习效果的评价等。
8、 成绩登录的要求：任课教师应根据学校统一时间和要求，按实际选课学生名单在网上登录成绩，并将成绩登记汇总表打印稿连同试卷整理齐装盒后，交学院教学科备案。（特别说明：若有网上无法登录的学生成绩，另请下载“本科生成绩登记表”填写好后连同试卷一起交教学科备案）
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