附件2

四川大学毕业设计（论文）工作程序

	工作程序及要求
	主要责任人或单位
	参考时限

	确定毕业论文（设计）题目及指导教师
	学院
	第7学期16周前（5年制为第9学期16周前）

	确定学生选题名单，并将选题与指导教师名单一同上报教务处。领取毕业论文（设计）套表。
	学院

	第7（或9）学期期末前2周内

	作好毕业论文（设计）动员工作、向学生宣布有关毕业论文（设计）工作要求，并向学生下达任务书。
	学院、指导教师
	第7（或9）学期期末前1周内

	资料查阅、社会调查等，开展毕业论文（设计）开题工作
	学生、指导教师
	第7（或9）学期21周至第8（或10）学期1－3周前

	组织开题报告会
	学院、指导教师、学生，教务处抽查
	第8（或10）学期1－3周

	完成外文资料译文工作、论文提纲等；组织中期检查并提交检查报告
	学生、学院，教务处抽查
	第8（或10）学期6-11周


	毕业论文（设计）评阅
	指导教师、

学院指定专家
	第8（或10）学期17周

	论文并答辩
	学院，教务处抽查
	第8（或10）学期17-18周

	毕业论文（设计）成绩评定，登录成绩
	专业教研室，学院
	第8（或10）学期19周

	毕业论文（设计）工作总结，并向教务处提交总结报告。毕业论文（设计）资料归档
	学院，专业教研室
	第8（或10）学期期末前

	向学校推荐参评优秀毕业论文（设计）。
	学院
	第8（或10）学期期末前

	组织专家开展校优秀毕业论文（设计）评审、遴选，编印出版《四川大学本科优秀毕业设计、论文集》
	教务处
	学生毕业后第一学期


注：因各学科的特殊性，各学院可根据教学计划的要求，参考“四川大学毕业论文（设计）工作程序”自行安排毕业论文（设计）工作，并报教务处批准备案。

