
期末试卷整理规范要求
1．学生试卷（答卷）按学期、分课程、分班级（或选课班级）装订成册并装袋存档。
袋内材料包括：
（1） 试题
（2） 学生答卷（注：直接答在试题上的，不含此部分。）

（3） 标准答案及评分标准（或参考答案及评分细则）
（4） 学生成绩表（即原始成绩表----含卷面成绩）任课教师应留有备份并妥善保存
（5） 网上登录成绩后的学生成绩表打印稿
（6） 试卷分析
（7） 试卷复查表
（8） 网上无法登录成绩的学生成绩登记表打印稿及试卷（此部分单独交教学科）
试卷存档装袋封面明显标示：
学期（2005~2006学年下学期）、课程名称（课程号）、班级名称、任课教师、卷数（如：共装三袋分别标记为III—1、III—2、III—3）。
2．试卷记分要科学规范。（阅卷一律使用红笔）

       扣分--明确在各小题右边标示“负分”

       得分--明确在各大题首左边标示“正分”

       卷头登记大题得分和卷面总分

       阅卷教师应在卷头大题记分处签名。
3．阅卷完成后，应对本考试进行试卷分析，总结考试所反映的有关情况。试卷分析应以课程为单位，由课程组统一完成，同一课程号的课程做一份试卷分析。 

4．实验、实践类课程的考核和计算机上机考试等，每门课程应有试题、评分标准（或平分细则）、学生成绩表、考核结果分析等书面材料并装袋存档；如又短缺，必须补齐。这些课程如有书面答卷部分，仍按第1项要求整理并与实践考核材料一起装袋存档。
5．学生考试课程的成绩一般应由日常考勤、平时考核（含平时作业、课堂讨论、平时测验、实习报告或调查报告等）、期中考核和期末考核四个方面综合评定。原则上日常考勤占总成绩的10%，平时考核占总成绩的20%，期中考核占总成绩的20%，期末考核成绩占总成绩的50%。不同性质的课程可以根据实际情况决定日常考勤、平时考核、期中考核和期末考核的具体方式及所占总成绩的比例，但期末考核成绩占总成绩的比例必须保持在50%~70%。

6．学生考查课程的成绩一般根据日常考勤、平时考核（含平时实验实习、课堂讨论、平时测验、实习报告或调查报告等）两个方面综合评定。原则上，日常考勤占总成绩的30%，平时考核占总成绩的70%。考查课程不得采用期末测验代替平时考核。
6．学生严重违反考核纪律或者作弊的，该门课程成绩以零分记。 

7．各课程试卷评阅前均须有评分标准（含参考答案），并严格按其要求评卷。由两名以上教师担任的课程均应实行教考分离，该类课程须按照流水线集体阅卷，其它课程也要尽量推行多人参加的流水线阅卷，从制度上建立起公平公正的试卷评阅机制。阅卷应有严格的评分计分复查制度。各课程组应组织专人进行评分计分复查工作，填写专门的评分计分复查表。 

8．成绩登录必须在规定时间内完成。（2007年  月   日前）

登录密码请到学院教学科领取。
四川大学计算机学院（软件学院）
2007年5月21日
